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Knihovni rad
Univerzity Palackého v Olomouci

Cast 1.
Uvodni ustanoveni

Ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkéach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zikon), ve znéni
pozdéjsich predpisi, zdkona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkonh (zakon o
vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpist, zakona
¢. 89/2012 Sb., obdlansky =zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisi a v souladu s vnitfnimi predpisy
a vnitfnimi normami Univerzity Palackého v Olomouci
(dale jen, UP%),

vydavam

tento Knihovni 7ad UP.

CastII.
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Pravni zakotveni

1. Podle § 4 odst. 6 knihovniho zdkona realizuje Knihov-
na UP (dale jen ,knihovna” nebo ,KUP*) pravo ob¢ana
na svobodny a rovny piistup k informacim. Knihovna
poskytuje na zakladé principu rovného ptistupu k in-
formacim vybrané knihovnické a informacni sluzby
zdarma. Rovny pristup soucasné nevylucuje preference
uréitych skupin uzivatelti knihovny.

2. Cinnost knihovny upravuji zejména tyto obecné zavaz-
né pravni predpisy:

a) zékon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,obc¢ansky zdkonik®),

b) zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni poz-
déjsich predpisi (déle jen ,zakon o Gletnictvi®),

c¢) zékon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zédkon
o statni statistické sluzbé®),

d) zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skol4ch a o zmé-
né a doplnéni dal$ich zdkonu (zakon o vysokych
skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,zékon o VS,

e) zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k in-
formacim, ve znéni pozdéjsich predpist,

f) zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen ,zékon o ochrané osobnich uda-
Jju),

g) zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pra-
vech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zadkoni (autorsky zakon), ve znéni poz-
déjsich predpisi (déle jen ,autorsky zakon®),

h) zékon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podmin-
kach provozovani verejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisi,

i) vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provo-
zovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich pred-
pist,

j) zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni poz-
déjsich predpisi (déle jen ,,zdkon o archivnictvi®).

Clanek 2
Postaveni knihovny
v ramci organizaéni struktury UP
a jeji evidence podle knihovniho zakona

1. Knihovna je podle Statutu UP, ¢l. 38, univerzitnim za-
Fizenim UP.

2. Knihovna je sloZena z Ustfedni knihovny, jejiz soucasti
je noc¢ni studovna, oborovych knihoven na jednotlivych
fakultach UP (CMTF, FTK, FZV, LF, PF, PfF) a z Brit-
ského centra* (dale jen ,soucasti knihovny®).

3. Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona
se knihovna zapisuje v souladu s § 3 odst. 1 pism. d)
knihovniho zakona jako knihovna specializovana.

4. Finanéni zdroje knihovny jsou tvofeny finanénimi
prostfedky ze statni dotace ptidélené UP, finanénimi
prostiedky ziskanymi vlastni ¢innosti knihovny a dary
od fyzickych a pravnickych osob. Majetkové zdroje
knihovny jsou tvofeny knihovnimi dokumenty nakou-
penymi z finanénich prostfedki knihovny, z finanénich
prostiedka fakult (viz pFiloha €. 1) a kniznimi dary.?

5. Knihovna je opravnéna prijimat dary ve formé mo-
vitych véci a finanénich prostfedkt od tuzemskych
izahrani¢nich osob za podminek stanovenych obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

Clanek 3
Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna prispiva prostirednictvim své ¢innosti k na-
plnéni vzdélavaci a védeckobadatelské funkce, které
jsou zékladnimi tikoly UP. Cinnost knihovny spoéiva
ve shromazdovani, zpracovavani a uchovavani kni-

! Britské centrum je soucasti UP od 1. 1. 2002 na zakladé smlouvy
uzaviené dne 6. 11. 2001 mezi Britskou radou v Praze a Univerzi-
tou Palackého v Olomouci.

2 UP uzavird s darcem smlouvu dle obecné zavaznych pravnich
predpist.
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hovniho a informaéniho fondu v klasické i elektronic-
ké, prip. digitalizované podobé a jeho zptistupniovani
prostiednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb
kategoriim uzivatelt knihovny uvedenych v ¢asti IV.
Knihovna poskytuje vefejné informacéni a knihovnic-
ké sluzby podle ust. § 4 odst. 1 knihovniho zakona.
Knihovna poskytuje dalsi sluzby podle ust. § 4 odst. 3
knihovniho zakona.

Knihovna spravuje knihovni fond, ktery je uveden
v jeji evidenci a je podloZen privodni dokumentaci.

Clanek 4
Uéel a ptisobnost Knihovniho ¥adu UP

Tento Knihovni fad UP (dale jen ,knihovni ¥4d”) upra-
vuje podminky, za kterych knihovna poskytuje knihov-
nické, informacéni a dals$i sluzby, dle ust. § 4 odst. 7
knihovniho zakona.

Tento knihovni ¥ad je zdvazny pro vSechny soucas-
ti knihovny a pro vSechny jejich uzivatele. Specifické
podminky jednotlivych soucasti knihovny jsou upra-
veny vlastnimi provoznimi fady.

Provozni fady jednotlivych soucasti knihovny musi byt
v souladu s pravnim fadem Ceské republiky, timto
knihovnim fadem a jsou zavazné pro vSechny uzivatele
jednotlivych soucasti knihovny.

Cast ITI.
Vymezeni zakladnich pojmu

Clanek 5
Vymezeni zakladnich pojmu
pro tcely tohoto knihovniho fadu

Knihovnim dokumentem se rozumi informaéni pra-
men evidovany jako samostatna jednotka knihovniho
fondu knihovny. Knihovni jednotkou se pro ucely
vypujéniho procesu podle tohoto knihovniho fadu
rozumi kromé knihy napf. i ¢asopis, mikromédium,
videokazeta, audiokazeta, nosi¢ digitalnich dat ¢i jiny
informaéni material. Vyptjénim titulem se rozumi
sada spolu souvisejicich knihovnich jednotek, tj. i sada
sestéavajici ze sbirky testti s klicem a nahravkou.
Knihovnim fondem se rozumi organizovany, soustavné
doplriovany, zpracovavany, ochraniovany a uchovavany
soubor knihovnich dokumentt.

Meziknihovnimi vyptjénimi sluzbami je myslen
soubor vyptjénich, informacnich a reprografic-
kych sluzeb, které mezi sebou uskuteénuji knihovny
v ramci CR nebo jinych zemi s cilem zp¥istupnit svym
uzivatelim knihovni dokumenty bez ohledu na misto
jejich ulozeni (dale jen ,MVS®).

Pfiru¢nim fondem se rozumi ¢ast knihovniho fondu,
ktery slouzi vyhradné k prezenéni vyptjcéce a obsa-
huje zejména dokumenty ptiruckového charakteru se
specialni lokalizaci v rdmci knihovny.

5.

10.

11.

12.

13.

14.

Internim uzZivatelem knihovny se rozumi fyzick4 os-

oba s priikazem uvedena v ¢l. 6 odst.1, které byl vy-

déan prikaz vystaveny Centrem vypocetni techniky
UP (déle jen ,,CVT) (déle jen ,, interni uzivatel kni-

hovny*). Evidenci internich uZivateld knihovny a jimi

uskuteénénych absenénich vypijéek vede knihovna
prostiedky vypocetni techniky v evidenci elektro-
nického vypujéniho systému.

UZivatelem knihovny se rozumi vefejnost i interni

uzivatel knihovny.

Volnym vybérem se rozumi oznaceni ¢asti prosto-

ru, kde je uloZena vSem uzivatelim knihovny volné

pristupna ¢ast knihovniho fondu, ktery je zptistupnén

internim uzivatelim knihovny a vefejnosti. Ve volném

vybéru jsou knihovni dokumenty urcéené k prezenéni

a absen¢ni vypijcce.

Skladovou ¢asti fondu se rozumi ¢ast knihovniho

fondu, ktery je uloZen mimo volny vybér knihovny
z divodu mensiho vyuziti. SlouZi k prezenénimu

i absen¢nimu ptjc¢ovani, neni vSak volné pristupny
uzivatelim knihovny a k jeho expedici dochazi

ve lhiitdch danych stanovenych knihovnou.

. Névratovym no¢nim boxem se rozumi uzamykatel-

ny box umistény v no¢ni studovné, do kterého jsou
uzivatelé knihovny opravnéni vracet knihovni do-
kumenty pijéené specidlné do noé¢ni studovny, a to
v no¢nich ¢i rannich hodinach dle organizaéniho
opatteni knihovny se sankcemi za nevraceni dokumen-
tu, uvedenymi v Ceniku. V p¥ipadé vraceni knihovniho
dokumentu s vyuzitim navratového noc¢niho boxu je
dokument vracen nésledujici provozni den rano.
Priikazem se rozumi plastova ¢ipova bezkontaktni
identifika¢ni karta pfenechana internimu uzivateli kni-
hovny jako vyptjciteli na zdkladé Smlouvy o vyptjcce
identifika¢ni karty. Pritkaz slouzi k osobni identifikaci
interniho uZivatele knihovny a ¢erpani sluzeb s touto
identifika¢ni kartou spojenych (déle jen ,prikaz®).
Prikaz déle slouzi k umoznéni absenéni vyptjcky,
prezen¢éni vypujcky do no¢ni studovny, uzivani
vypocetni techniky knihovny, k pfistupu k elektron-
ickym informacnim zdrojim v pocitac¢ové siti UP a pro
reprografické sluzby. Priikaz je nepfenosny.
Osobnim kontem se rozumi soubor tdaji chranény
heslem, zfizeny na zakladé vydaného priikazu. Tento
soubor je ze strany interniho uZzivatele knihovny pti-
stupny pouze po zadani pristupového hesla uzivatele.
Prezenc¢ni vyptjckou se rozumi vyptjcéeni knihovni-
ho dokumentu z volného vybéru nebo skladové ¢asti
fondu, kterého lze uZit pouze v knihovné.

Absenc¢ni vypijckou se rozumi vyptijéeni knihovniho
dokumentu z volného vybéru nebo skladové ¢asti, kte-
ry miZe uzivatel knihovny za dale vymezenych podmi-
nek uzivat i mimo prostory knihovny.

Vyptjcni lhiitou se rozumi doba, po kterou muze in-
terni uzivatel knihovny vyptijé¢eny knihovni dokument
uzivat mimo prostory knihovny. Vyptjéni lhtitu sta-
novi knihovna pfi provedeni absenéni vypijcky a pfi
provedeni prezenéni vypijcky do no¢ni studovny. Po-
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

kud tak neucini, plati vyptjéni Ihity stanovené v tomto
knihovnim fadu.

Vypocetni technikou knihovny se rozumi v knihovné
nainstalované pocitace, ze kterych maji interni uzivate-
1é knihovny ptistup k internetu, k elektronickym infor-
macénim zdrojim, k soubornému katalogu knihovny,
prip. k dal§im sluzbam.

Néavratovym boxem se rozumi nerezovy box, jehoz
aktualni umisténi je uvedeno na webovych strankach
knihovny, do kterého jsou interni uzivatelé knihovny
kdykoli opravnéni vracet knihovni dokumenty KUP
(nikoli vSak jiné knihovni jednotky) vyptijéené v které-
koli souéasti knihovny, s vyjimkou vypijcky v Britském
centru.

V ptipadé vraceni knihovniho dokumentu s vyuzitim
navratového boxu je knihovni dokument vracen v nej-
bliz§im terminu do pfislusné soucasti knihovny, ze kte-
ré byl vyptijcen

Cenikem thrad a placenych sluzeb Knihovny UP se
rozumi p¥iloha ¢. 2.

Védeckym pracovnikem UP se rozumi zaméstnanec UP
s ukon¢enym postgradualnim vzdélanim, ktery vyko-
navéa védeckou ¢innost.

Absolventem UP se rozumi fyzick4 osoba, ktera splni-
la pozadavky na tspésné dokonceni studia, stanovené
pro prislusny studijni program.

. Ndhradnim plnénim se rozumi finanéni nahrada spo-

¢ivajici v thradé nakladt vynaloZenych k potizeni
nahrady za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni dokument,
kter4 se idi aktualni trzni cenou nového knihovniho
dokumentu stejného druhu a jakosti, tj. stejného nazvu
a vydani, piipadné novéjsiho vydani. V pfipadé nemoz-
nosti jeho potizeni se finan¢ni nahrada ¥idi cenou jeho
kopie, véetné vazby, vynalozenych knihovnou u exter-
niho dodavatele. Cena kopie a vazby u externiho do-
davatele je stanovena v Ceniku. V p¥ipadé€ nemoznosti
porizeni ndhrady za ztraceny nebo znic¢eny knihovni
dokument jeho koupi nebo okopirovanim, se finanéni
néhrada stanovi jako trzni cena obsahové podobného
knihovniho dokumentu odpovidajici cené za ztraceny
nebo zni¢eny knihovni dokument. Pii nevelkém posko-
zeni lze pozadovat i smluvni pokutu stanovenou podle
Ceniku.

Cast IV
Uzivatelé knihovny, jejich kategorie
a opravnéni

Clanek 6
Druhy uzivatelti knihovny

Interni uZivatelé knihovny

1.1. studenti UP,

1.2. studenti doktorskych studijnich programi na UP,
1.3. uchazedi o rigor6zni fizeni na UP,

1.4. akademiéti pracovnici UP,

1.5. védecti pracovnici UP,

2.

1.6. ostatni zaméstnanci UP,

1.7. Ucastnici programu celozivotniho vzdélavani
na UP a Gcastnici U3V (Univerzity tfetiho véku),

1.8. byvali zaméstnanci UP v diichodu,

1.9. absolventi UP,

1.10. uzivatelé Britského centra.

Internim uZivateldm je vystaven priikaz uvedeny v ¢l.

5 odst. 5.

Verejnost

Knihovna je obecné volné piistupné i pro neregistrova-
né navstévniky, nemaji v§ak pravo vyuzivat vyptijénich
a technickych sluzeb knihovny a nesméji svym chova-
nim narusovat chod knihovny, pfedevs§im pak studium
internich uzivateld.

Clanek 7
Kategorie internich uzZivateli knihovny

Interni uZivatelé knihovny jsou rozdéleni do kategorii

A, B, C, D. Jednotlivé kategorie internich uzivatelti knihov-

ny maji rozsah opravnéni uvedeny v ¢lanku 8.

Kategorii A tvori:

1.1. akademi¢ti pracovnici UP,

1.2. védecti pracovnici UP,

1.3. studenti doktorskych studijnich programi na UP.

Kategorii B tvori:

2.1. studenti UP,

2.2. uchazedi o rigor6zni fizeni na UP,

2.3.zameéstnanci UP,

2.4. byvali zaméstnanci UP v dichodu,

2.5. Gcastnici programu celozivotniho vzdélavani
na UP a vzdélavani U3V,

Kategorii C tvori:
3.1. uzivatelé Britského centra.

Kategorii D tvori:
4.1. absolventi UP.

Clanek 8
Opravnéni uzivatelti knihovny

Interni uZivatelé knihovny kategorie A jsou opravnéni:

1.1. Pozadovat a uzivat vSechny sluzby poskytované
knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

1.2. Mit soucasné vyptijéeno absen¢né max. 25 knihov-
nich dokumentt.

1.3. Interni uzivatelé kategorie A 1.1. a 1.2. mo-
hou mit vyptajéeno na dlouhodobou vyptjcéku
(po dobu trvani jejich pracovniho poméru u UP)
60 knihovnich dokumentt. V pripadé pozadavku
na knihovni dokument od jiného uZivatele tento
dokument na omezenou dobu nejvyse 1 mésice
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vrati do knihovny, kteréa jej dalsimu zajemci za-
pljéi a po uplynuti dohodnuté omezené doby opét
vrati ptivodnimu uZivateli.

1.4. Uzivatelim kategorie A 1.1 a 1.2 je umoznéno si ab-
sen¢né vyptjcit knihovni dokument uréeny pouze
k prezenéni vyptijéce na dobu 7 kalendainich dnt
bez moznosti prodlouzeni.

Interni uZivatelé knihovny kategorie B jsou opravnéni:

2.1. Pozadovat a uzivat vS§echny sluzby poskytované
knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

2.2. Mit soucasné ptijceno absen¢né max. 15 knihov-
nich dokumentt.

Interni uzivatelé knihovny kategorie C jsou opravnéni:

3.1. PoZadovat a uZivat vSechny sluzby poskytované
Britskym centrem. Britské centrum poskytuje
vSechny sluzby uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

3.2. Mit soucasné ptijéeno absenéné max. 5 vyptjénich
tituld.

Interni uZivatelé knihovny kategorie D jsou opravnéni:

4.1. PoZadovat a uZivat vSechny sluzby poskytované
knihovnou uvedené v ¢l. 9 odst. 1.

4.2. Mit souc¢asné piijéeno absenéné max. 5 knihovnich
dokumenti.

CastV
Cinnost knihovny

Clanek 9
Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje uzivatelim knihovny vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby®)
v rozsahu odpovidajicimu jejimu poslani a vymezené-
mu v piislu$nych ustanovenich knihovniho zakona.?
Jsou to zejména:
1.1. Vypujéni sluzby, které zahrnuji:
a) prezencni vyptjcky z celého knihovniho fondu.
Pouze prezen¢né se ptijcuji zejména:
aa) publikace, o nichz tak rozhodne knihovna
nebo darce, napt. publikace zna¢né histo-
rické hodnoty,
ab) literatura nutné pro denni potiebu a pro-
voz knihovny,
ac) publikace nékterych pfiruénich fondd,
ad) casopisy, dokumenty neknihovniho cha-
rakteru a jiné informacni materialy, jak je
stanoveno v provoznim fadu kazdé soucés-
ti knihovny, pokud u konkrétniho knihov-
niho dokumentu neni stanoveno jinak,
ae) zavéretné kvalifikaéni préce, u kterych
probéhla obhajoba,
af) publikace, jejichz absen¢ni vyptijcka by
byla v rozporu s obecné zdvaznymi prav-
nimi piedpisy a dobrymi mravy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasis-
tické, pornografické literatury apod.),

3 Zejména § 4 a § 14 knihovniho zakona

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ag) literatura, kterd byla vyptjcena ze zahra-
ni¢nich knihoven nebo z ceskych
knihoven, jeZ prezenéni vyptjcéku sta-
novily jako podminku.

b) absenéni vypujcky z celého knihovniho fondu
se statutem absen¢ni vypujcky,

¢) meziknihovni vypijéni sluzby a reprografické
sluzby z knihoven mimo Olomouc v ramci CR
a zprostfedkovani mezinarodni meziknihovni
vypujéni sluzby,

d) rezervaéni sluzby.

Bibliograficko-informacni sluzby, které zahrnuji:

a) pristup k soubornému katalogu knihovny,

b) pfistup k elektronickym informaénim zdrojim
v pocitacové siti UP v souladu s licenénimi pod-
minkami,

¢) bibliografické, referencni, faktografické infor-
mace a rovnéz vzdélavaci a konzultaéni sluzby,

d) zpracovani reSersi na zakazku na zakladé
konkrétniho zad4ni nebo formou individual-
ni konzultace, s tim, Ze studentim UP je tato
sluzba poskytovana ve formé metodické po-
moci. ReSerse z elektronickych informacnich
zdroj budou respektovat licenéni podminky
jednotlivych producentd.

Samoobsluzné kopirovaci a skenovaci sluzby. Cena

za kopii je stanovena v Ceniku. RozmnoZeniny kni-

hovniho dokumentu je povoleno pofizovat pouze

v souladu s autorskym zdkonem.

Elektronické sluzby, které zahrnuji:

a) automatické zasilani elektronickych upominek
pred uplynutim vyptjéni lhity,

b) elektronickou komunikaci s uzivateli,

¢) elektronickou rezervaci knihovnich doku-
mentq,

d) elektronické prodluzovani absen¢ni vyptjcky,

e) sluzby dostupné prostiednictvim webovych
stranek knihovny,

f) pristup na internet.

Propagacéni sluzby, které zahrnuji:

a) poradani vystav a spoluti¢ast na vystavach ji-
nych instituci,

b) poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzi-
vani,

¢) vydavani letdka a privodct s informacemi
o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu
apod.,

d) webové stranky knihovny, véetné komunikace
pres socialni sité a chatové sluzby,

e) poradani seminaid, prednasek, besed a podob-
nych akei pro uZivatele knihovny.

Speciélni sluzby, které zahrnuji:

a) vyuzivani vypocetni techniky knihovny. Pti je-
jim vyuzivani jsou uzivatelé povinni postupovat
v souladu s timto knihovnim fadem, pokyny
zaméstnanct knihovny a vnitfnimi predpisy
anormami UP.
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b) umoznéni vyuzivani vypocetni techniky vne-
sené uzivatelem knihovny. Pfi jejim vyuzivani
jsou uzivatelé knihovny povinni postupovat
v souladu s timto knihovnim #4dem a pokyny
zameéstnanct knihovny.

Nad ramec sluzeb uvedenych v ¢l. 9 odst. 1 mtze
knihovna experimentalné poskytovat nové sluzby.
Knihovna si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluz-
by prestat poskytovat, v nezbytnych p¥ipadech i bez
piredchoziho upozornéni. Prava a povinnosti uzivatelti
knihovny p¥i uzivani nové sluzby se ¥idi podminkami,
které knihovna pro tuto sluzbu predem stanovi. Do-
téenym osobam zruseni takové sluzby nezaklad pravo
na nahradu $kody ani jiné podobné pravo.

Knihovna miZe ve vyjimeénych ptipadech své sluzby
po nezbytné nutnou dobu neposkytovat viibec nebo
poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném
poskytovani sluzby brani prekazka, kterou knihovna
nemohla pfekonat ani odstranit. Dot¢enym osobam
nemoznost vyuzivani sluzeb knihovny nezaklada pravo
na nahradu $kody ani jiné podobné pravo.

Clanek 10
Platby za sluzby

Zéakladni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho za-
kona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 2 knihovniho
zakona bezplatné.

Placené sluzby uvedené v § 4 odst. 2 a 3 knihovniho
zakona poskytuje knihovna podle § 4 odst. 4 knihov-
niho zakona za tplatu. Cena je stanovena v Ceniku.
Uzivateltim Britského centra kategorie C, D knihovna
Gctuje navic roéni registracni poplatky (viz Cenik). Pro
uZzivatele kategorie A, B je registrace v Britském centru
zdarma.

. Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplat-
ky za sluzby, sanké¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou
actovany podle zasad tohoto knihovniho fadu a ve vysi
stanovené v Ceniku.

Cast VI
Vypijéni rad
Clanek 11
Obecna ujednani

Smlouva o vyptijcce se Fidi ustanovenim § 2193 az
2200 obcanského zdkoniku a timto knihovnim fadem.
. Vypijcky se uskutecniuji v souladu s poslanim knihov-
ny. O zpusobu zaptijéeni knihovniho dokumentu roz-
hoduje knihovna v souladu s autorskym zakonem
a podle charakteru a fyzického stavu knihovniho do-
kumentu.

Unikéatni a vzacné fondy, knihovni dokumenty zaiaze-
né do historickych, konzervacnich, p¥ip. jinych fondd,

1.

knihovni dokumenty ohroZené nadmérnym opotiebe-
nim ¢i kradezemi se ptijcuji pouze ke zdivodnénym
acéelim. Zptsob dolozZeni, ¢etnost a formu vypijcek
urcuje knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti po-
zadovaného knihovniho dokumentu. Knihovna mize
rozhodnout o piijéovani kopii misto ptivodnich kni-
hovnich dokumentt. Pti ptijcovani téchto knihovnich
dokumentt je knihovna opravnéna vazat pjceni kni-
hovniho dokumentu na sloZeni kauce (zaruky) proti
potvrzeni. Pfi fAdném vraceni knihovniho dokumentu
predlozi uzivatel potvrzeni a knihovna kauci vrati.

Clanek 12

Postupy p¥i pijéovani knihovniho dokumentu

Knihovna je povinna pijéit knihovni dokument, kte-
ry je predmétem absen¢ni nebo prezenéni vypijcky,
ve stavu zptisobilém k uziti.

Pted prevzetim absen¢ni nebo prezenéni vypijcky je
uzivatel knihovny povinen knihovni dokument pro-
hlédnout a je-li poskozen, ihned zaméstnanci knihovny
ohlésit vSechny zavady a poskozeni knihovniho doku-
mentu, mimo zavad a poskozeni skrytych. Neucini-li
tak, odpovida za vSechny viditelné vady a poskozeni
knihovniho dokumentu zjisténé p¥i jeho vraceni a je
povinen uhradit knihovné naklady podle ¢asti VII.

Clanek 13

Postupy pti rezervovani knihovniho dokumentu

Rezervace knihovniho dokumentu mize byt uplatnéna
pouze na knihovni dokument, ktery je urcen k absenc-
ni vypijcce, a ktery je ptijcen jinému internimu uziva-
teli knihovny.

Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné do kte-
rékoli soucasti knihovny, s vyjimkou téch knihovnich
dokument, které je mozno vypujéit pouze v urcité
soucésti knihovny.

Rezervovani knihovniho dokumentu je mozné provést
osobné, telefonicky, e-mailem nebo online.

Pii zadani rezervace knihovniho dokumentu uvede uzi-
vatel datum, do kdy ma o rezervovany knihovni doku-
ment zajem. Marnym uplynutim této lhity rezervace
zanika.

Knihovna muze zrusit rezervaci knihovniho doku-
mentu, ktery se stal trvale nedostupnym. O zruseni
rezervace knihovniho dokumentu knihovna interniho
uzivatele knihovny neprodlené uvédomi.
Rezervuje-li si stejny knihovni dokument najednou
vice uzivatelli, ma piednost ten interni uzivatel knihov-
ny, ktery provedl svou rezervaci knihovniho dokumen-
tu drive.

Jakmile je knihovni dokument piipraven k vypijéeni
(splnéni rezervace knihovniho dokumentu), mé interni
uzivatel knihovny pravo na vyptjceni rezervovaného
knihovniho dokumentu. Toto pravo trva 7 dnt. Mar-
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nym uplynutim této Ihity pravo uzivatele na vyptjcku
rezervovaného knihovniho dokumentu zanika.
Interni uzivatel knihovny ma pravo zrusit nebo poza-
dat o zruSeni rezervace knihovniho dokumentu stej-
nym zpisobem jako ji 1ze zadat.

Clanek 14
Obecna prava a povinnosti uzivateli knihovny

K zakladnim povinnostem uZzivatelt knihovny patii
v¢asné a fadné plnéni vSech zavazki vii¢i knihovné.
Uzivatelé knihovny jsou povinni ¥idit se timto knihov-
nim fadem, dale provoznim fadem prislu$né soucasti
knihovny, jakoZ i instrukcemi zaméstnanct knihov-
ny. Knihovni ¥ad a jednotlivé provozni fady ptislus-
nych soucésti knihovny jsou zvefejnény na viditelném
misté v prostorach knihovny, resp. prislusné soucasti
knihovny. Sezndmeni se s knihovnim fadem a souhlas
s jeho respektovanim a dodrZzovanim stvrzuje uZivatel
knihovny podpisem Smlouvy o vyptijcce identifikaéni
karty.

Interni uZivatel knihovny mé préavo vyuzivat v§ech slu-
Zeb a vSech fonda knihovny podle kategorie, do které
byl zatazen.

Uzivatelé knihovny jsou povinni chovat se v knihovné
viici svému okoli ohleduplné, zejména nerusit ¢i ne-
obtéZovat jiné uzivatele knihovny a nic neposkozovat.
Pted vstupem do knihovny jsou uzivatelé knihovny
povinni vypnout akustickou signalizaci mobilnich te-
lefond, pripadné jinych vnasenych zatizeni. Prostory
knihovny mohou uzivat pouze v souladu s jejich urce-
nim.

Pfi préaci s vypocetni technikou knihovny jsou uZivatelé
povinni fidit se timto knihovnim Fadem, instrukcemi
zameéstnanci knihovny a vnitfnimi pfedpisy a norma-
mi UP.

Prostory knihovny mohou byt sledovany kamerovym
systémem. Prostory knihovny, v nichzZ je pobyt uZiva-
telt knihovny sledovan kamerovym systémem, jsou
zietelné oznaceny. Vstupem do téchto prostor uziva-
telé knihovny souhlasi se sledovanim svého pobytu.
Knihovni fond knihovny a dalsi vybaveni knihovny
mize byt elektronicky zabezpecfeno. Zaméstnanci
knihovny jsou opravnéni uzivatele knihovny vyzvat,
aby jim umoznil kontrolu jeho zavazadel. Pokud uzi-
vatel knihovny kontrolu svych zavazadel zaméstnanci
knihovny odepie, je povinen vyckat piijezdu piislus-
nikii Policie CR za téelem provedeni této kontroly.
Za zv14st zavazné poruseni knihovniho fadu je pova-
Zovano nepovolené vyneseni knihovniho dokumentu
za kontrolni bod nebo pokus o takové jednani.

Pfed vstupem do vyhrazeného prostoru knihovny mo-
hou uzivatelé knihovny odlozit v $atné nebo do uza-
mykatelné skiiniky svrchni odév, tagky, aktovky, apod.
Do vyhrazeného prostoru knihovny neni povoleno vna-
Set zbrang, s vyjimkou prislusniké Policie CR a dalsich
ozbrojenych slozek statu, omamné ani jiné nebezpeéné
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latky, jidlo ani piti. Konzumace tekutin a potravin je
povolena pouze v té€sné blizkosti prodejnich automatt
¢i na za timto Gc¢elem vyhrazenych mistech. Jedinou
vyjimkou z tohoto zakazu jsou pouze uzaviené nadoby
s pitim (plastové lahve s vickem, termohrnky), které
uzivatel miZe vnést i do vypujénich a studijnich pro-
stor.

Psi ani jina zvifata nemaji do knihovny p¥istup, s vy-
jimkou psti doprovazejicich osoby se zdravotnim zne-
vyhodnénim.

Internimu uzivateli knihovny, ktery nema vii¢i knihov-
né vyporadany vSechny své zavazky, knihovna prerusi
poskytovani sluzeb az do vyporadani vSech jeho zavaz-
ka, kviili kterym bylo poskytovani sluzeb knihovnou
internimu uzivateli knihovny pferuseno.

Pokud je uZivatel knihovny postizen infekéni nemoci,
je povinen z divodu ochrany jinych uzivatelt knihov-
ny a z divodu ochrany knihovniho fondu, zdrzet se
navstév knihovny. Pfed vracenim knihovnich doku-
mentd vyptjéenych absencné, je povinen na nutnost
desinfekce upozornit zaméstnance knihovny.

U knihovniho dokumentu, ktery knihovna opatiuje
v ramei MVS z jinych knihoven, se uzivatel zaroven
zavazuje dodrZet zasady té knihovny, z niz byl knihov-
ni dokument vyptijcen, a to zejména uréené vyptjcni
lhity.

Clanek 15
Prava a povinnosti pri prezenéni vyptijéce

Prezené¢ni vyptjéku mohou uskuteénovat vSechny
druhy uzivateld. Smlouva o vyptjcce prezen¢né vy-
pujceného knihovniho dokumentu je uzaviena jakmi-
le je knihovni dokument vyzvednut z volného vybéru.
Smlouva o vypijéce prezencéné vyptijéeného knihov-
niho dokumentu je splnéna a ukoncena vracenim
knihovniho dokumentu zaméstnanci knihovny nebo
na za tim celem vyhrazené misto.

Prezenéni vypujcku knihovniho dokumentu, ktery
neni umistén ve volném vybéru, mohou uskuteciiovat
v§echny druhy uzivateld. Smlouva o vyptjcéce pre-
zencéné vypujceného knihovniho dokumentu, ktery
neni umistén ve volném vybéru, je uzaviena jakmile
zaméstnanec knihovny uzivateli knihovny knihovni
dokument pfeda. Smlouva o vypujéce prezenéné vy-
ptjcéeného knihovniho dokumentu, ktery neni umistén
ve volném vybéru, je splnéna a ukoncena piedanim
knihovniho dokumentu zaméstnanci knihovny nebo
na za tim celem vyhrazené misto.

Prezencéné vypijcéeny knihovni dokument musi byt
vracen nejpozdéji pred zaviraci dobou knihovny v den
prezenéni vypijcky, s vyjimkou knih ptjéenych pre-
zen¢né do noc¢ni studovny Zbrojnice, které je nutno
vratit do 9.00 hodin nasledujiciho provozniho dne.
Prezenéné vypujéeny knihovni dokument mize byt
uzivan pouze v knihovné a nesmi z ni byt vynesen.
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5. Akademickym pracovnikim UP a védeckym pracov-

nikdim UP je umoznéno absenc¢ni piijéeni knihovniho
dokumentu uréeného k prezenéni vypiijéce na dobu 7
kalendafnich dnt bez moznosti prodlouzeni.
Specialnim druhem prezenéni vyptajcky je prezenéni
vypijcka do no¢ni studovny. Prezen¢ni dokument
musi byt nacten elektronickym sejmutim ¢arového
kodu v pijéovaném dokumentu do elektronického
vyptjéniho systému po piedloZeni platného prikazu.
Knihovni dokument se miize ptjcit pouze ve vecernich
hodinach akualniho provozniho dne do rannich hodin
nejblizsiho provozniho dne. Vraceni je mozné provést
vhozenim dokumentu do navratového boxu noé¢ni
studovny v no¢nich ¢i rannich hodinach (maximalni
¢asové omezeni hodiny vyptjcky a vraceni jsou sdéle-
ny prislusnym zaméstnancem knihovny pii vydavani
knihovniho dokumentu a potvrzeny pisemné na pred-
tisténém formulari, ktery interni uzivatel knihovny ob-
drzi p¥i vypujéce knihovniho dokumentu). Specialni
sankéni poplatky za véasné nevraceni knihovniho do-
kumentu jsou uvedeny v Ceniku.

Clanek 16
Prava a povinnosti pri absené¢ni vypiajéce

Absen¢ni vyptijcku mohou uskutectiovat pouze interni
uZzivatelé knihovny kategorie A, B, C, D. Smlouva o vy-
pujcce absen¢né vypijéeného knihovniho dokumentu
je uzaviena elektronickym sejmutim ¢arového kodu
z knihovniho dokumentu a jeho zdznamem do elek-
tronického vyptjéniho systému (po splnéni dalsich
podminek podle tohoto knihovniho fadu). Interni uzi-
vatel knihovny je povinen pted uskuteénénim absen¢ni
vypujcky predlozit platny priikaz nebo vyjimeéné jiny
doklad totoznosti. V piipadé pochybnosti o spravnosti
internim uZivatelem knihovny pfedkladaného prikazu
je knihovna opravnéna pozadovat jiny doklad totoz-
nosti uzivatele. V ptipadé ztraty nebo odcizeni pri-
kazu je uzivatel povinen bezodkladné tuto skute¢nost
knihovné oznamit, jinak je odpovédny za jakékoli zne-
uziti prikazu.

. Absen¢ni vyptijéky jsou bezdokladové. Bezdokladovost
absen¢ni vyplijcky znamena, Ze registrace absenc¢ni vy-
ptjcky, jeji prolongace i vraceni je provadéna sejmutim
¢arového kodu knihovniho dokumentu zaméstnancem
knihovny do, v nebo z osobniho konta uzivatele a neni
provazena Zzadnym pisemnym potvrzenim. Interni uzi-
vatel knihovny si knihy rovnéz mizZe prolongovat sim
ve svém osobnim kontu Kontrola provadéngch ope-
ract (tj. registrace absenéni vyptijcky, jeji prolongace
i vraceni je provadéna internim uzivatelem knihovny
osobné na obrazovce PC pfi absenéni vyptjcce, jeji
prolongaci a vraceni). Pti vraceni absenc¢ni vyptjcky si
muze osoba, kterd knihovni dokument vratila, vyzadat
potvrzeni o vraceni a rovnéz zkontrolovat provedenou
operaci ve svém osobnim kontu.

Interni uZivatel knihovny miZe pozadat o vytisknuti
aktualniho stavu vypiijéek na svém osobnim kontu.
Interni uZivatel knihovny odpovida za veskera rizika
spojend s absen¢ni vypijckou do okamziku, do kterého
mé knihovna o absenéni vypijéce zdznam v evidenci
elektronického vyptjéniho systému.

Interni uzivatel knihovny nesmi absen¢né vyptijceny
knihovni dokument pfenechat k uzivani dalsim oso-
bam. Interni uzivatel knihovny je odpovédny za vypij-
¢eny knihovni dokument, i pokud jej ptes tento zékaz
prenecha k uzivani dal$im osobam.

Smlouva o vypijéce absen¢né vyptijéeného knihovni-
ho dokumentu je ukonéena elektronickym sejmutim
¢arového kddu z knihovniho dokumentu a jeho vyma-
zem z elektronického vypajéniho systému (po splné-
ni dal$ich podminek podle tohoto knihovniho fadu).
Interni uzivatel knihovny je povinen vratit knihovni
dokument vcas a fadné v té soucésti knihovny, kde
si jej vypijéil nebo v jakékoli jiné soucasti knihovny.
Interni uZivatel knihovny je opravnén vratit knihov-
ni dokument i jeho vhozenim do néavratového boxu.
Umisténi navratovych boxi je uvedeno na webovych
strankach knihovny. Vraceni knihovniho dokumentu je
mozno udinit osobné nebo prostfednictvim jiné osoby.
Vraci-li interni uzivatel knihovny absen¢né vyptjce-
ny knihovni dokument postou, je povinen jej fadné
zabalit a poslat doporucené, piipadné zasilku pojistit.
Za zasilku odpovidé az do okamZiku, kdy ji knihovna
prevzala a nezjistila zdvady. Interni uzivatel knihovny
nese odpovédnost za poskozeni nebo ztratu absen¢né
vyptjéeného knihovniho dokumentu vraceného timto
zpusobem.

. Do névratového boxu lze vracet pouze knihovni do-

kumenty (nikoli jiné knihovni jednotky) vyptjcené
v kterékoli soucésti knihovny, s vyjimkou téch, které
byly vyptijéeny v Britském centru, a to v provozni dobu
i mimo provozni dobu p¥islusné soucasti knihovny.
Do navratového boxu neni mozné vracet knihy poti-
zené v ramcei meziknihovni vyp@jéni sluzby. Vraci-li
interni uZivatel knihovny absen¢éné vyptijéeny knihovni
dokument vhozenim do navratového boxu, nezanika
smlouva o vypujcce jiz vhozenim knihovniho doku-
mentu do navratového boxu, ale az elektronickym
sejmutim ¢arového kédu z knihovniho dokumentu
a jeho vimazem z elektronického vyptjéniho systému
(po splnéni dalsich podminek podle tohoto knihovniho
Fadu). Interni uZivatel knihovny bere na védomi, Ze
sejmuti ¢arového kddu bude provedeno zaméstnanci
knihovny nejblizsi nasledujici pracovni den piislusné
soucasti knihovny, ze které byl knihovni dokument
vyptjéen. Dokument bude vracen do své domovské
pobocky. O ukonéeni smlouvy o vyptjcce se mtze
uzivatel informovat v knihovné nebo prostfednictvim
svého osobniho konta. Do doby sejmuti elektronického
¢arového kodu z knihovniho dokumentu a jeho vymazu
z elektronického vyptjéniho systému je internimu uzi-
vateli knihovny nac¢itdna smluvni pokuta za prodleni
s vracenim knihovniho dokumentu. Interni uzivatel
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knihovny bere na védomi, Ze vraceni vyptjceného kni-
hovniho dokumentu po uplynuti vypijéni Ihity jej ne-
zbavuje povinnosti k thradé smluvni pokuty za pozdni
vraceni knihovniho dokumentu, tato zistava nactena
v jeho osobnim konté a bude po ném vyzadovano jeji
zaplaceni.

Interni uZivatel knihovny je povinen vratit absen¢né
vyptjéeny knihovni dokument v takovém stavu, v ja-
kém si jej vypijcil.

Interni uzivatel knihovny je povinen kazdé poskozeni,
ztratu nebo zniceni absen¢né vyptijéeného knihovniho
dokumentu bezodkladné ohlasit zaméstnanci knihov-
ny a nahradit knihovné vzniklou §kodu. Je zakizano
zpracovavat text knihovniho dokumentu graficky pod-
trhavanim, zvyraziovanim, vpisovanim poznamek,
vlepovanim listkti nebo jinym zptisobem do vyptjce-
ného knihovniho dokumentu zasahovat. Takovéto za-
sahy jsou povazovany za Skodu zptisobenou uZivatelem
na knihovnim dokumentu a jsou sankcionovéany dle
Ceniku.

Ptipadne-li posledni den stanovené vypujéni lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posouva se povin-
nost vratit absenéné vyptjceny knihovni dokument
na nejblizsi nasledujici pracovni den, kdy je knihovna
oteviend.

Clanek 17
Vypijéni lhiity absenéné vypiijéeného
knihovniho dokumentu

Délka vypiijénich lhit absenéné vyptijéeného knihov-

niho dokumentu:

1.1. 30 dnd. Je-li knihovni dokument absen¢né vypj-
¢en na 30 dnt, jedna se o dlouhodobou absenéni
vypujcku.

1.2. 14 dnt. Je-li knihovni dokument absené¢né vypj-
¢en na 14 dnt, jedna se o kratkodobou absenéni
vypujcku.

1.3. 30 dnt v Britském centru.

Uprava vyptjénich Ihit:

2.1. Vypijcéni lhata mtze byt internim uzivatelem
knihovny prodlouZena maximalné tfikrat, pokud
neni knihovni dokument rezervovan pro jiného
uzivatele. Prodlouzeni vyptjéni Ihiity je mozné
provést online, zddat osobné v knihovné, pisem-
né, telefonicky, pfipadné e-mailem nebo jinymi
komunika¢nimi cestami.

2.2. Knihovna je opravnéna bez udani dtivodt stano-
vit kratsi vyptjéni lhiitu, o éemz musi byt uzivatel
uvédomen nejpozdéji pii uzavirani smlouvy o vy-
ptjcce absencéné vypijéeného knihovniho doku-
mentu.

2.3. Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech
zadat bezodkladné vraceni knihovniho dokumentu
pred uplynutim vyptjéni Ihiity.

2.4. Knihovna je opravnéna v odivodnénych pripadech
jiz bézici vypujéni lhitu jednostranné prodlouzit,
a to i bez védomi interniho uzivatele knihovny.
Informace o délce vyptijéni lhity zjisti interni uZivatel
knihovny ze souborného katalogu knihovny. O délce
vypijéni lhiity je uzivatel rovnéz informovan pti ab-
senéni vypujcce.
Interni uzivatel knihovny je povinen kontrolovat si
terminy vraceni absené¢nich vyptijéek v knihovné nebo
prostfednictvim svého uZivatelského konta v online
katalogu. Na blizici se uplynuti absenéni lhity mize
byt uzivatel rovnéz upozornén ze strany knihovny elek-
tronickou postou, coz vSak neni povinnosti knihovny.
U zvlast zddaného knihovniho dokumentu mize byt
moznost prodlouzeni absenéni vyptjcky doc¢asné zru-
Sena.

Cast VII
Postihy za nedodrzeni knihovniho fadu

Clanek 18
Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel knihovny odpovida za Skody zpisobené

na majetku knihovny podle p¥islu$nych ustanoveni ob-
¢anského zakoniku o odpovédnosti za skodu.

Clanek 19
Zitrata ¢i zni¢eni knihovniho dokumentu

PFi ztraté ¢i zniceni knihovniho dokumentu je uZivatel

knihovny povinen nahradit knihovné $kodu. Knihovna

rozhodne o zpiisobu ndhrady skody za ztraceny ¢i zni-

¢eny knihovni dokument nékterym z nize uvedenych

zpusobt nahrady skody a dale o stanoveni lhity k na-

hradé skody za ztraceny ¢i zniceny knihovni dokument.

Zpusoby nahrady Skody za ztraceny ¢i zni¢eny knihov-

ni dokument:

2.1. dodéni vytisku téhoz knihovniho dokumentu
ve stejném vydani a vazbé, nebo

2.2. dodani vytisku téhoz knihovniho dokumentu v no-
véj$im vydani, nebo

2.3. dodani jiného knihovniho dokumentu odpovida-
jicitho cené za ztraceny ¢i zni¢eny knihovni doku-
ment, pokud je knihovna ochotna takovy knihovni
dokument pfijmout, nebo

2.4.finanéni ndhrada spocivajici v thradé naklada
vynaloZenych k porizeni nahrady za ztraceny ¢i
zni¢eny knihovni dokument, ktera se ¥idi aktualni
trzni cenou nového knihovniho dokumentu stej-
ného druhu a jakosti, tj. stejného nézvu a vydani,
pripadné novéjsiho vydani. V piipadé nemoznosti
jeho potizeni se finan¢ni ndhrada #idi cenou jeho
kopie, véetné vazby, vynaloZenou knihovnou u ex-
terniho dodavatele. Cena kopie a vazby u externi-
ho dodavatele je stanovena v Ceniku. V ptipadé
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nemoznosti potizeni nadhrady za ztraceny nebo
zni¢eny knihovni dokument jeho koupi nebo oko-
pirovanim, se finan¢ni ndhrada stanovi jako trzni
cena obsahové podobného knihovniho dokumentu
odpovidajici cené za ztraceny nebo zniceny kni-
hovni dokument.

3. Do vyteSeni zptisobu nahrady za ztratu ¢i zniceni kni-

hovniho dokumentu a do doby uhrazeni v§ech pohle-
davek vici knihovné ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani sluzeb.

Clanek 20
Poskozeni knihovniho dokumentu

P¥i poskozeni knihovniho dokumentu rozhodne

knihovna o zptisobu ndhrady za poskozeny knihovni

dokument nékterym z nize uvedenych zptsobti nahra-
dy Skody a o stanoveni lhtity k nahradé $kody za po-
$kozeny knihovni dokument.

Zpusoby ndhrady Skody za poskozeny knihovni doku-

ment:

2.1. dodéani neporuseného vytisku knihovniho doku-
mentu jeho uvedenim do ptvodniho stavu tak, aby
byl v pfiméfené stejné kvalité jako byl pied jeho
poskozenim, nebo

2.2. finanéni ndhrada spodivajici v thradé naklada
vynaloZenych knihovnou k uvedeni poskozeného
knihovniho dokumentu do ptivodniho stavu, nebo

2.3. finan¢ni pokutou za mirné poskozeni neohrozujici
funkénost dokumentu dle Ceniku.

Pokud dojde k poruseni celistvosti knihovniho do-

kumentu nebo zptsob provedeného uvedeni do pti-

vodniho stavu poskozeného knihovniho dokumentu
knihovna neuzné nebo uvedeni do ptivodniho stavu
neni mozné nebo tcelné, je knihovna opravnéna od-
mitnout prijeti takto poskozeného knihovniho do-
kumentu. V takovém piipadé se knihovni dokument
kvalifikuje jako zni¢eny/ztraceny a uzivatel knihovny
je povinen nahradit $kodu za poskozeny knihovni do-
kument zptisobem stanovenym v ¢l. 19 odst. 2.

Clanek 21
Postihy za nedodrzovani knihovniho fadu

Rozliseni dluht:

1.1. Nepenézity dluh. Nepenézity dluh, spocivajici ze-
jména v nevraceni absen¢né vyptjceného knihov-
niho dokumentu, se plni v té soucéasti knihovny,
kde vznikl. Lze jej vSak splnit i v ndhradnim misteé,
kterym je kterakoli souc¢ast knihovny.

1.2. Penézity dluh. PenézZity dluh se plni v té soucasti
knihovny, kde vznikl, a to thradou v hotovosti,
bezhotovostnim pfevodem ¢ prostiednictvim Ces-
ké posty, s. p. Lze jej vSak splnit i v ndhradnim
misté, kterym je kterakoli souc¢ast knihovny.

2. Prodleni se splnénim dluhu:

2.1. Je-li interni uzivatel knihovny v prodleni se splné-
nim penéZitého ¢i nepenézitého dluhu, ma knihov-
na pravo upomenout uzivatele knihovny o plnéni
penézitého ¢i nepenézitého dluhu zaslanim upo-
minek ve formé e-mailu, upominek v listinné po-
dobé, predzalobni vyzvou a nebude-li penézity ¢i
nepenézity dluh ani poté splnén, vymahat jeho spl-
néni pravni cestou. Je-li interni uzivatel knihovny
v prodleni se splnénim nepenézitého dluhu, elek-
tronicky vypajéni systém automaticky generuje
do osobniho konta uZzivatele prvnich pét upomi-
nek zasilanych elektronickou postou. Po téchto
péti bezvyslednych upominkach je Sestd upominka
odeslana postou doporucené s doruc¢enkou.

2.2, Knihovna upomina interniho uZivatele knihovny
na adresu bydlisté, pokud tento pro styk s knihov-
nou nezvoli jinou adresu pro dorucovani.

2.3.V ptipadé prodleni s vracenim penézitého dluhu
muZe knihovna po internim uzivateli knihovny
narokovat:

a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti s upo-
minanim dluhu a
b) trok z prodleni v zdkonné vysi.

2.4.V pripadé prodleni s vracenim absenc¢né vypij-
¢eného knihovniho dokumentu mtze knihovna
po internim uZzivateli knihovny narokovat:

a) naklady, které ji vzniknou v souvislosti s upo-
minanim dluhu a

b) smluvni pokutu podle ¢l. 21 odst. 3.1. pism. a) a

¢) nahradni plnéni, neni-li mozné vraceni absenc-
né vyptjéeného knihovniho dokumentu.

2.5. Vys$e nakladd, které knihovné vzniknou v souvis-
losti s upominanim a vymahanim splnéni penézi-
tych a nepenézitych dluhd, je stanovena v Ceniku.

Smluvni pokuta:

3.1. Knihovna narokuje smluvni pokutu v ptipadé:

a) prodleni s vracenim absené¢né vyptjceného kni-
hovniho dokumentu,

b) prodleni s vracenim knihovniho dokumentu
uréeného k prezenéni vyptijéce v souladu s ¢l.
15 odst. 5.

3.2. VySe smluvni pokuty podle ¢l. 21 odst. 3.1. pism.
a) a b) za kazdy i zapocaty den prodleni s vrace-
nim jednoho knihovniho dokumentu je stanovena
v Ceniku. Knihovna ma moznost nastavit v elek-
tronickém vypijénim systému urcitou ¢asovou
toleranci nevraceného dokumentu bez placeni
pokuty.

3.1. Smluvni pokuta se stanovi za kazdy absen¢né vy-
pujéeny knihovni dokument zvlast.

3.2. Povinnost platit smluvni pokutu nastava dnem,
ktery nasleduje po dni, kdy mél byt piislusny kni-
hovni dokument vracen a trva az do dne jeho vra-
ceni véetné, nebo do dne poskytnuti nahradniho
plnéni.
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3.3. Pravem na zaplaceni smluvni pokuty neni dotéeno Cast IX
pravo na nahradu skody podle obéanského zako- Pokyny pro vyuzivani
niku. vypocetni techniky knihovny
4. O vyjimkach z knihovniho fadu vii¢i jednotlivym inter-

nim uzivatelim knihovny rozhoduje feditel/feditelka
knihovny nebo jim povéfeny zaméstnanec knihovny.
Na poskytnuti vyjimky z knihovniho fadu neni pravni
narok.

Clanek 22

Dalsi postihy za nedodrzovani knihovniho fadu

Za nedodrzovani knihovniho fadu nebo provoznich

Fada jednotlivych soucdasti knihovny mize byt inter-

nimu uzivateli knihovny feditelem/feditelkou knihov-

ny zakazano vyuzivat sluzeb knihovny az na dobu ¢étyt
mésicd.

Zékaz pristupu do knihovny az na dobu jednoho roku

muze byt udélen zejména v téchto piipadech:

2.1. PristiZzeni pfi nedovoleném vyneseni knihovniho
dokumentu nebo pii pokusu o né;j.

2.2. Védomé poskozovani knihovniho dokumentu nebo
jiného majetku knihovny.

2.3. NedodrZovani platnych zdkont, zejména autorské-
ho zékona.

2.4. Hrubé a agresivni jednani nerespektujici normy
slu§ného chovéani, a to jak vii¢i jinym uzivatelim
knihovny, tak vi¢i zaméstnancim knihovny.

2.5. Nerespektovani knihovniho #adu a provoznich
fada jednotlivych soucasti knihovny, nap¥. poru-
Sovani vnaseni a konzumovani jidla a piti, vnaSeni
nepovolenych zavazadel, rusivé telefonovani mo-
bilnimi telefony ve vyhrazenych prostorach apod.

2.6. Opakované (tj. ¢tvrté a dalsi) nedodrzeni vyptjéni
lhity evidované v elektronickém vyptjénim systé-
mu u jednoho uzivatele a dlouhodobé problema-
tické vyméahani dluznych finan¢nich ¢astek.

Cast VIII
Ochrana osobnich adajt
Clanek 23

Pii praci s osobnimi idaji postupuje knihovna v soula-

du se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdajt
a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tdaji a o zru-
Seni smérnice 95/46/ES a s dal§imi obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy a podle tohoto knihovniho fadu. Postup
pri zpracovani osobnich tdajii v ramei UP a prava a povin-
nosti osob ucastnicich se ¢innosti souvisejicich se zpraco-

vanim osobnich Gdajti jsou upraveny ve vnitini ormé UP.

10.

Clanek 24

Interni uzivatel knihovny vyuzivajici vypocetni techni-
ku knihovny nesmi pouzivat tuto vypocetni techniku
k jinym acelim nez k vyuziti sluzeb poskytovanych
knihovnou.

Interni uZivatel knihovny je povinen p¥i vyuzivani vy-

pocetni techniky knihovny pouZivat pouze programové

vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

Internimu uzivateli knihovny je zakézéno kopirovat

a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny

a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Interni uzivatel knihovny muze kopirovat na p¥islus-

né nosice informace ziskané z bazi dat zpt¥istupnénych

v siti knihovny nebo v internetu.

Uzivatel knihovny se nesmi:

5.1. Zadnymi prostiedky pokusit ziskat p¥istupova
prava ¢i privilegovany stav, ktery mu neprislusi.
Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
neprislusejici ptistupova prava jakymkoli zptiso-
bem (v¢etné hardwarové nebo softwarové chyby
systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit zaméstnanci knihovny a tato prava nesmi
pouzit.

5.2. Védomé narusovat praci ostatnich uzivateld po-
¢itacové sité ani chod a vykonnost sité jako celku
napt. nadmérnym pietéZovanim zdroja sité, ani
pouzivat sit k pristuptim do jinych pocitac¢i nebo
do jinych siti ¢i k sifeni pocitacovych vira.

UZivatel knihovny nese plnou odpovédnost za své
pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by ja-
kymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace
nebo sité; dale je uzivatel knihovny plné odpovédny
za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s pro-
stiedky vypocetni techniky véetné $kod zptisobenych
jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz sité€ knihovny mtize byt omezen nebo pierusen

z diivodli nezbytné technické a softwarové tdrzby site,

pfipadné z jinych zavaznych diavoda.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakém-

koliv médiu) slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivate-

le knihovny a k jeho studijnim tc¢elim. Neni povoleno
je jakymkoliv zptisobem dale rozsitfovat, rozmnozovat,
kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocita-

Cové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke ko-

mercénim Géeltm.

Uzivatel knihovny je povinen respektovat autorsko-

préavni ochranu dat (viz autorsky zakon).

Dalsi prava a povinnosti uzivatelt knihovny jsou sta-

noveny ve vnitinich pfedpisech UP.
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Cast X
Zverejnéni knihovniho #adu a jeho zmén

Clanek 25

1. Knihovni fad je zp¥istupnén:

1.1. k nahlédnuti v kazdé soucasti knihovny,

1.2. na webovych strankach knihovny,

1.3. kazdému na jeho Zadost zaslanim elektronické po-
doby na e-mailovou adresu zvolenou pro komuni-
kaci s knihovnou.

2. Knihovni fad je zvefejiiovan v aktudlnim znéni nebo

v ptivodnim znéni spolu s pozdéj$§imi zménami.

3. Zmény knihovniho fadu ozndmi knihovna:

3.1. v kazdé soucasti knihovny snadno viditelnymi
upozornénimi na zmeénu,

3.2. na webovych strankach knihovny,

3.3. kazdému na zadost zaslanim elektronické podoby
na e-mailovou adresu zvolenou pro komunikaci
s knihovnou.

V Olomouci dne 13. ¢ervna 2018

Cast XI
Prechodna ustanoveni

Clanek 26

Préava a povinnosti knihovny i jejich uZivateld se upra-
vuji podle znéni tohoto knihovniho ¥adu ode dne jeho
acinnosti. Vznik pravnich vztah mezi knihovnou a jejimi
uzivateli pfed Gcinnosti tohoto knihovniho fadu se Fidi
knihovnim fadem Géinnym v dobé jejich vzniku.

Cast XII
Prilohy knihovniho #adu

Clanek 27

Ptiloha ¢. 1 Formulaf na zakoupeni knihovniho do-
kumentu.

Pfiloha ¢. 2 Cenik poplatki a placenych sluzeb Knihov-
ny Univerzity Palackého v Olomouci

Cast XIII
Zavérecéna ustanoveni

Clanek 28

1. Touto vnitini normou UP se rusi hlavni norma
¢. B1-12/4-HN Knihovni ¥ad UP ve znéni jeho Novely
¢.1ad. 2.

2. Tento knihovni ¥ad nabyva platnosti dnem jeho zvetej-
néni a tc¢innosti sedmym dnem ode dne, kdy nabyde
platnosti.

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D., v. r.
rektor UP
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Formulaf na zakoupeni knihovniho dokumentu

Priloha 1

PozZadavek na zakoupeni knihovniho dokumentu

Nazev:

Autor (Editor):

Misto vyd. (zemé): ISBN:
Nakladatel: ISSN:

Rok vyd. Cena:
Z4d4no pro: Datum:
Pocet kusti: Podpis:
Doporu¢. dodavatel:

Zdroj citace:

Dodavatel: Objednano:
NAKI. stt.: Doslo dne:
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Priloha 2

Cenik poplatku a placenych sluzeb
Knihovny Univerzity Palackého v Olomouci

(Ceny jsou uvedeny vcéetné DPH)

Provozovatel knihovny je opravnén poZadovat thradu skute¢né vynaloZenych néklad®® a thradu nédkladt vynalozenych
na administrativni tkony spojené s evidenci uZivatelti2.

Registraéni poplatky pro KUP (kromé Britského centra):

Kategorie A, B, D bez poplatku
Registraéni poplatky pro Britské centrum KUP:

Kategorie C - vefejnost 400,- K¢/1 kalendafni rok
Kategorie C - uzivatelé z UP bez poplatku

Kategorie D 100,- Ké/1 kalendéaifni rok

Sankéni poplatky:

Smluvni pokuta pro ptipad prodleni s vracenim 2,— K¢/za knihovni jednotku za kazdy den
absen¢né vyptijéeného knihovniho dokumentu

Smluvni pokuta pro p¥ipad prodleni s vracenim 2,— K¢/za knihovni jednotku za kazdy den
knihovniho dokumentu uréeného k prezenc¢ni vyptijéce
podle ¢l. 21 odst. 3.1. pism. b) Knihovniho fadu

Smluvni pokuta pro p¥ipad prodleni s vracenim 5,— K¢/za knihovni jednotku za kazdy zapocaty tyden
absen¢né vyptijéeného knihovniho dokumentu pro
Britské centrum

Smluvni pokuta pro ptipad prodleni s vracenim prezenéné 50,— Ké/za knihovni jednotku/za kazdou hodinu
pujceného dokumentu do noé¢ni studovny Zbrojnice po 10.té hodiné ranni v prvnim provoznim dnu po ote-
vieni

Smluvni pokuta za poskozeni knihovniho dokumentu:

Poskozené rohy, hibet 40,—
K¢

Zasazena vazba s nutnosti prevazat® 160,— K¢
Chybéjici ¢asti textu v malém rozsahu, nutno dokopirovat 70,— K¢
Polita barevné, ale ¢itelny text 80,— K¢

Celkové zniceno, nepouzitelné, plesnivé, Spinavé**

* Pausalni poplatek za vazbu knihy — je v ceniku
** Nahradu za ztracené a zni¢ené dokumenty fesi Knihovni fad UP ¢ast VII, ¢l. 19

1§ 4 odst. 4 knihovniho zakona
2§ 4 odst. 5 knihovniho zakona
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Nahradni plnéni podle ¢l. 5 odst. 17 Knihovniho radu ve vysi urcené podle ¢l. 19 odst. 2.4 Knihovniho fadu
Néklady za upominku zaslanou doporucené na dorucenku 30,— K¢

Naklady za vymahani splnéni penézitého nebo nepenézitého
dluhu soudni cestou

0 e\

Meziknihovni vypijéni sluzba:

Vnitrostatni MVS:

Vyptjcka dokumentu:

Kategorie A, B postovné (pausal 30,— K¢)

Xerokopie: cena urcena uctujici instituci

Xerokopie pro zadajici knihovny: 2,— K¢/formét A4 jednostranna kopie + postovné
3,— K¢/format A4 dvoustranna kopie + postovné
3,— K¢/format A3 jednostranné kopie + postovné
4,— K¢/format A3 dvoustranna kopie + postovné

Mezinirodni MVS: cena urcena uctujici instituci

Reserse:

Pouze pro Kategorii A bez poplatku

Reprografické sluzby pro v§echny souéasti Knihovny UP:

Formét A4 (samoobsluzny provoz) 1,20 K¢é
Formét A3(samoobsluzny provoz) 2,40 K¢
Formét A4 (samoobsluzny provoz) — plnobarevna kopie — jednostranné 7,— K¢
Formét A3 (samoobsluzny provoz) — plnobarevna kopie — jednostranné 14,— K¢
Format A4 (externi dodavatel) — ¢ernobily tisk — jednostranné 2,50 K¢é
plnobarevna kopie — jednostranné 12,— K¢
Format A3 (externi dodavatel) — ¢ernobily tisk — jednostranné 4,— K¢
plnobarevna kopie — jednostranné 20,— K¢
Sitovy tisk 1,20 K¢
Tiskové vystupy z externich nosi¢t — 1 strana A4 1,70 K¢
Tiskové vystupy z barevné tiskarny — 1 strana A4 9,— K¢

Ostatni sluzby pro vSechny soucasti Knihovny UP:

Krouzkové vazba:

do 8 mm — 10,— K¢
od 10 mm — 20,— Ké

Dalsi poplatky a sluzby:

Poplatek za ztratu klic¢e od satni skiinky 50,— Ké
Poplatek za ztratu klice od odkladaci skiinky na notebooky 100,— K¢
Poplatek za neopravnéné uzivani Satni skiinky 50,— Kcé/den
Pausalni poplatek za vazbu knihy 160,— K¢

Kauce za kopirovaci kartu pro uZivatele kategorie C (Ustiedni knihovna) 50,— K¢





